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Quick Start Guide - STUSYM

Quick Start Guide

Rychly privodce systémem STUSYM pro spravu skolnich

rozvrhU

Vitejte v systému STUSYM!

Tento pravodce vas provede vsemi nezbytnymi kroky od registrace az po
vytvoreni prvniho fungujiciho rozvrhu pro vasi skolu.

Cas potiebny:

20-30 minut

Co se naucite

Jak se zaregistrovat a aktivovat ucet

Jak nastavit zakladni udaje skoly

Jak pridat osoby, mistnosti, predméty a tfidy (vSe volitelné)
Jak vytvorit prvni rozvrh hodiny

Jak exportovat rozvrh do PDF

Jak hromadné vytisknout rozvrhy (ucitelé, tfidy, mistnosti)

Jak sdilet rozvrh s dalSimi uzivateli
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I Krok 1: Registrace uctu

1.1 Pristup k registracnimu formulari

1. Otevrete webovy prohlize¢ (Chrome, Firefox, Edge, Safari)

2. Prejdéte na: https://www.stusym.com/registrace

1.2 Vyplnéni registracniho formulare

Povinné udaje:

Pole Popis Priklad

Jméno skoly* Uplny nazev vasi $koly Zakladni Skola Nova Ves
Prijmeni* Vase prijmeni Novak

Email* Vas pracovni email jan.novak@skola.cz
Uzivatelské jméno* Login pro prihlaseni jnovak

Heslo* Silné heslo (min. 8 znak() cesccoce

Kontrola hesla* Heslo znovu pro kontrolu cececenn

Volitelné udaje:

Pole Popis Priklad
Jméno Vase krestni jméno Jan
Doména Subdoména pro vasi skolu zsnovaves

() TIP: Doporucujeme si doménu vybrat a vyplnit sami (napf. "zsnovaves",

"gymnazium", "skolabrno"). Pokud pole nechate prazdné, systém ji automaticky
vytvofi z nazvu skoly, ale vysledek mlze byt dlouhy nebo neintuitivni.
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/\ DULEZITE: Pouzijte platnou emailovou adresu - obdrZite na ni potvrzovaci

email!

1.3 Odeslani formulare

1. Zkontrolujte vSechny vyplnéné Udaje
2. Kliknéte na tlacitko "Registrovat™

3. Pockejte na zpravu: "Registrace byla uspésna. Na vas email byla odeslana zprava s

odkazem pro dokonceni registrace."

1.4 Potvrzeni emailu

1. Otevrete svij emailovy klient

2. Najdéte email od STUSYM (zkontrolujte i spam!)

3. Otevrete email s predmétem: "Potvrzeni registrace - STUSYM"
4. Kliknéte na potvrzovaci odkaz v emailu

5. Budete presmeérovani na prihlasovaci stranku

HOTOVO: V43 (et je nyni aktivnil

| Krok 2: Pruni pfihlaseni

2.1 Prihlaseni do systému
1. Pokud nejste automaticky prihlaseni, prejdéte na vasi subdoménu:
o https://{vase-doména}.stusym.com
o Priklad: https://zsnovaves.stusym.com
2. Zadejte:
o Uzivatelské jméno: (to, co jste zadali pri registraci)

o Heslo: (vase heslo)

3. Kliknéte na "Prihlasit"
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2.2 Orientace v rozhrani

Po prihlaseni uvidite admin rozhrani s hornim horizontalnim menu, které umoznuje
rychly pfistup ke vsem moduldm:

- Nazev vasi Skoly

B ROZVRHY | OSOBY | i MISTNOSTI | & PREDMETY | # TRIDY | @ PARAMETRY

v Podmenu (otevre se po kliknuti nebo najeti)
/1
e Rozvrhy (hlavni tabulka)
e Hromadny tisk - ucitelé
| ¢ Hromadny tisk - mistnosti |

e Hromadny tisk - tridy

@ TIP: Hlavni menu je umisténo vzdy v horni &asti obrazovky. Jednotlivé sekce
(osoby, mistnosti, predméty, tridy) nejsou povinné - vyplnte pouze ty objekty,
které jsou pro vas relevantni. Pro rozvrh mlzete pouzit pouze ty informace, které
potrebujete.

I Krok 3: Pridani osob (volitelné)

3.1 Co jsou osoby?

Osoby jsou lidé zapojeni do rozvrhu - vétsinou to budou ucitelé, ale m{ze jit i o
asistenty, studenty nebo jiné osoby. Osoby nejsou povinné - rozvrhy mUzete vytvaret i
bez nich, pokud potrebujete sledovat pouze mistnosti a Casy.

3.2 Vytvoreni prvni osoby

1.V menu kliknéte na: Osoby — Nova osoba
2. Vyplnte formular podle tabulky nize

3. Kliknéte na "Ulozit"
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Pole Popis Priklad

Jméno* Krestni jméno osoby Marie

Prijmeni* Pfijmeni osoby Svobodova

Zkratka* 3-4 pismenova zkratka SVO

Email* Email osoby marie.svobodova@skola.cz
Role* Vyberte roli (nejcastéji "Ucitel") Ucitel

Aktivni v Zaskrtnuto v

Q) TIP: Zkratka se zobrazuje v rozvrhu misto celého jména. PouZivejte
konzistentni format (napf. prvni 3 pismena pfijmeni velkymi pismeny: SVO, DVO,
HOR).

3.3 Pridani dalsich osob
Opakujte proces pro dalsi osoby, pokud je potrebujete:
Priklad - 3 osoby (ucitelé):

e Marie Svobodova (SVO) - marie.svobodova@skola.cz

e Petr Dvorak (DVO) - petr.dvorak@skola.cz

e Eva Horakova (HOR) - eva.horakova@skola.cz

@ TIP: Po uloZeni osoby kliknéte na "Ulozit a novy" pro rychlé vytvofeni dalsiho
zaznamu.

| Krok 4: Pidani mistnosti (volitelné)

Kazda hodina muze probihat v konkrétni mistnosti (ucebné, télocvicné, laboratofi).
System umi detekovat kolize - tj. kdyz je mistnost jiz obsazena. Mistnosti nejsou
povinné - mlzZete vytvaret rozvrhy i bez nich.
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4.1 Vytvoreni mistnosti

1.V menu: Mistnosti — Nova mistnost

2. Vyplnte formular:

Pole Popis Priklad
Nazev* Nazev mistnosti Ucebna 1.A
Zkratka Kratké oznaceni (volitelné) 1.A
Aktivni v Zaskrtnuto v

4.2 Priklady mistnosti
Standardni skola:
e Ucebna 1.A, Uc¢ebna 1.B, Ucebna 2.A, Ucebna 2.B
e Télocvicna
e Pocitacova ucebna
e Laborator
e Hudebni ucebna

e Aula

@ TIP: PouZivejte jasné a jednoznacné nazvy. Pokud méte vice budov, pouzijte

prefix: "Budova A - Ucebna 1.A"

I Krok 5: Pridani predmétu (volitelné)

Pfedméty = vyucovaci predméty (Matematika, Cestina, Télocvik, atd.). Predméty nejsou
povinné - mlzete vytvaret rozvrhy i bez nich, pokud sledujete pouze ¢asy a mistnosti.

5.1 Vytvoreni predmétu

1. Menu: Predméty — Novy predmét
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2. Vyplnte formular:

Pole Popis Priklad
Nazev* Nazev predmétu Matematika
Zkratka* 1-3 pismenova zkratka M

Aktivni v Zaskrtnuto v

5.2 Pfiklady predmétii pro ZS

Predmét Zkratka

Matematika M
Cestina Gj
Anglictina Aj
Télesna vychova Tv
Fyzika F

Chemie Ch

| @ TIP: Zkratky se zobrazuji v rozvrhu, takze volte kratké a srozumitelné.

| Krok 6: Vytvoreni tFidy (volitelné)

Trida = skupina studentl (napf. 5.A, 9.B, 1. roc¢nik). Tfidy nejsou povinné - muzete

vytvaret rozvrhy i bez nich, pokud sledujete pouze osoby a mistnosti.

6.1 Vytvoreni tridy

1. Menu: Tridy — Nova trida
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2. Vyplnte formular:

Pole Popis Priklad
Nazev* Oznaceni tridy 5A
Skolni rok*  Vyberte aktualni rok 2025/2026

Tridni ucitel  Vyberte osobu z naseptavace (volitelné)  Marie Svobodova (SVO)

Aktivni Vv Zaskrtnuto v

Q) TIP: Pfi vybéru tfidniho ucitele za¢néte psat jméno nebo zkratku. Systém
automaticky nasepta moznosti. Kliknéte na spravnou polozku z naseptavace.

I Krok 7: Vytvoreni prvniho rozvrhu

7.1 P¥istup k rozvrhim

1. Menu: Rozvrhy (prvni polozka)

2. Objevi se stranka s filtry a prazdnou rozvrhovou tabulkou

7.2 Nastaveni filtru
Pred vytvorenim hodiny musite nastavit, pro koho rozvrh vytvarite:
Filtry:

e Skolni rok: Vyberte 2025/2026

e Trida: ZaCnéte psat 5.a a vyberte z naseptavace

/\ DULEZITE: Musite vybrat alespor jeden z filtr(: Tfida, Vyucujici nebo
Mistnost!

7.3 Rozvrhova tabulka

Po nastaveni filtru uvidite tabulku:
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7:05 8:55 10:00 10:55

Po
Ut
St
Ct
Pa

Sloupce = Easové sloty (hodiny), Radky = dny v tydnu

7.4 Vytvoreni prvni hodiny

Formular pod tabulkou:

—

. Skolni rok: Uz je piedvypleno (2025/2026)

[\

. Predmét: ZacCnéte psat a vyberte z naseptavace (napr. Matematika)

W

. Vyucujici: Zacnéte psat a vyberte z naseptavace (napr. Svobodova)
4. Mistnost: Zacnéte psat a vyberte z naseptavace (napfr. 1.A)

5. Trida: Uz je predvypleno (5.A)

6. Den: Vyberte radio button (napf. Pondéli)

7. Hodina: Vyberte cislo hodiny (napf. 1 = 8:00-8:45)

8. Opakovani: Vyberte "Kazdy tyden"

9. Kliknéte na "Vlozit"

/\ DULEZITE: Musite kliknout na polozku v naseptavaci! Nestadi jen napsat text.

Uspéch! Prvni hodina je vytvofena. V rozvrhu uvidite napf.: M 1.2 svo v
pondéli v 8:00.
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I Krok 8: Export do PDF

8.1 Export rozvrhu

1. Nastavte filtry: Skolni rok + Trida/Vyuéujici/Mistnost
2.V horni &asti rozvrhu kliknéte na ikonu: "Exportovat do PDF”
3. PDF soubor se stahne do vaseho pocitace

4. Soubor muzete vytisknout nebo sdilet

() TIP: Exportujte PDF pro véechny tfidy na zacatku skolniho roku a vytisknéte je.
Kazda tfida mUze mit svij rozvrh na nasténce.

Krok 9: Hromadny tisk rozvrhti (ucitelé, tridy,
mistnosti)

Systém umoznuje hromadné vygenerovat a vytisknout rozvrhy pro vice subjektl
najednou. To je idealni pro distribuci osobnich rozvrhd pro vsechny uditele, prehled

obsazenosti vsech mistnosti nebo vytvoreni tiskovych podkladd pro vsechny tridy.

9.1 Vybér typu exportu
1.V hlavnim menu kliknéte na polozku: Rozvrhy
2.V podmenu vyberte pozadovany typ hromadného tisku:
o Hromadny tisk (PDF) - ucitelé
o Hromadny tisk (PDF) - mistnosti
o Hromadny tisk (PDF) - tridy

9.2 Vybér subjektt pro tisk

1.V zobrazeném seznamu (ucitel(/mistnosti/tfid) uvidite u kazdé polozky zaskrtavaci
policko.

2. Muzete vybrat konkrétni polozky nebo pouzit horni zaskrtavatko pro vybér vsech
polozek na aktualni strance.
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3. Muzete pouzit vyhledavani (pole Text) pro nalezeni konkrétni skupiny (napf. urcité
oddéleni nebo pavilon).

9.3 Nastaveni parametrt PDF a generovani

1. Pod seznamem kliknéte na velké modré tlacitko “Generovat PDF".
2. Otevre se okno pro nastaveni:

o Datum vygenerovani: Datum, které se zobrazi v dokumentu (vychozi je

dnesni).

o Text v hlaviéce: Vlastni text (napr. nazev skoly), ktery se objevi nahore na

kazdé strance.

o Text v paticce: Vlastni text, ktery se objevi v dolni casti kazdé stranky.

3. Kliknéte na "Generovat PDF" v tomto okné.

Systém vytvori jeden PDF dokument, kde kazdy subjekt (ucitel/mistnost/trida)

ma sv{j rozvrh na samostatné strance v prehledném formatu na Sirku (landscape).

Casté problémy a reseni

XK Problém 1: Autocomplete nefunguje

Priznaky: Po napsani textu do pole se nevybere polozka, formular hlasi chybu.

Redeni:

e A MUSITE KLIKNOUT na polozku v nadeptavadil
e Nestaci jen napsat text - musite vybrat z nabidky

e Pokud naseptavac nezobrazuje nic, zkontrolujte pravopis

X Problém 2: Alert "Polozka rozvrhu jiz existuje"

Priznaky: Pri vlozeni hodiny se zobrazi varovani o duplicité.

Duivod: V dany cas jiz existuje hodina pro stejného ucitele / mistnost / tridu.

Redeni:
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e Zkontrolujte rozvrh - mozna jste hodinu uz vytvorili
e Zmeénte Cas, den nebo zdroj (ucitel/mistnost/trida)

e Pokud chcete prepsat: Kliknéte "OK" a pokracujte

I Tipy a best practices

Q) TIP: Konzistentni zkratky: PouZivejte jednotny forméat pro zkratky:
e Osoby: Prvni 3 pismena pfijmeni velkymi (SVO, DVO, HOR)
e Predméty: Standardni zkratky (M, Cj, Aj, F, Ch, ...)

¢ Mistnosti: Cislo + pismeno (1.A, 2.B) nebo funkce (TV, LAB)

() TIP: Postupné budovani rozvrhu:
1. Den 1: Pridejte vSechna data (osoby, mistnosti, predméty, tridy)
2. Den 2-3: Vytvorte rozvrh jedné vzorové tridy
3. Den 4-7: Postupné pridavejte dalsi tridy

4. Den 8: Kontrola kolizi a finalni Upravy

| Checklist - Dokonéili jste vie?

Zaregistrovany a aktivni ucet

Pridané osoby, pokud je potrebujete (s email a zkratkami)
Pridané mistnosti, pokud je potfebujete

Pridané predmeéty, pokud je potrebujete (s zkratkami)
Vytvorené tridy, pokud je potrebujete (se skolnim rokem)

Vytvoren rozvrh alespon pro jednu tfidu nebo casovy slot

O 0O 00000

Otestovan export do PDF (volitelné)
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[[] Otestovan hromadny tisk rozvrh( (ucitelé, tfidy, mistnosti)

[] Vytvoreny Ucty pro dalsi uzivatele (volitelné)

[] Sdileny pfihlasovaci Gdaje s dalSimi uZivateli (volitelné)

Gratulujeme! ;.

Uspésné jste dokondili Quick Start Guide a méate funkéni systém pro spravu

skolnich rozvrha!

O L

UsSetrit desitky hodin rocné Mit prehled o vSech rozvrzich

O

Vyhnout se kolizim Jednoduse exportovat rozvrhy

I Podpora

Potrebujete pomoc?

Email: info@stusym.com

Web: https://www.stusym.com

Mate ndvrhy na zlepseni tohoto privodce? Napiste nam: info@stusym.com

Verze dokumentu: 1.1 | Datum: 24.1.2026 | Autor: STUSYM Team
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